POLITYKA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W URZEDZIE GMINY W ROZWIENICY

1
DEFINICIE

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Administrator Danych Osobowych (ADO) — podmiot, ktdry decyduje o $rodkach i celach przetwarzania
danych osobowych.

Przetwarzanie — operacje na danych osobowych takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Dane osobowe — rozumie sie przez to informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotyczg”).

Osoba, ktérej dane dotycza — rozumie sie przez to kazdg osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez
Administratora Danych Osobowych.
2
WPROWADZENIE

Zapewniajgc bezpieczenstwo i poufnosé powierzonych danych osobowych poprzez ochrone intereséw oraz
praw oséb, ktérych dane dotyczg, a takie przyjmujgc postanowienia Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, a takze Ustawy z dnia 10 maja 2018 r., o ochronie danych osobowych oraz
wydane w ich oparciu przepisy szczegdlne innych Ustaw i aktéw wykonawczych, wprowadza sie niniejsza
Polityke Przetwarzania Danych Osobowych w Urzedzie Gminy w Rozwienicy; Rozwienica 1, 37-565
Rozwienica (dalej ,UG Rozwienica”). Dokument ma w_szczegdlnosci na celu spetnienie obowigzku
informacyjnego wobec o0sdb, ktorych dane dotycza tj. zagwarantowanie skutecznej realizacji praw i
wolnosci podmiotéw danych.

3
BEZPIECZENSTWO DANYCH

Realizujac zasady okreslone w RODO, a w szczegdlnosci zasady integralnosci i poufnosci oraz rozliczalnosci
przetwarzania danych osobowych, UG Rozwienica wdrozyt zabezpieczenia techniczne i organizacyjne
gwarantujace ochrone praw osdb, ktérych dane dotycza m.in. poprzez umozliwienie wykonywania
czynnosci na danych tylko i wytacznie osobom upowaznionym przez ADO, dobdér podmiotédw swiadczgcych
ustugi na rzecz uG RoZwienica, ktére spetniajg wymagania okreslone
w RODO, zabezpieczenie infrastruktury informatycznej przed nieuprawnionym dostepem czy tez
monitorowanie i rejestrowanie czynnosci przetwarzania. UG Rozwienica kontroluje stosowane rozwigzania
techniczne i organizacyjne i regularnie dostosowuje je do ewentualnych zagrozen.



4
ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Wijt Gminy Rozwienica.
Z Administratorem Danych osobowych mozna sie kontaktowaé:

e listownie, na adres: RoZzwienica 1, 37-565 Rozwienica,

e za posrednictwem poczty e — mail, na adres: ug_rozwienica@pro.onet.pl

e telefonicznie, pod numerem telefonu: 16 622 58 22

5
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Administrator danych osobowych powotat Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac:
e telefonicznie: (+48) 882 001 277
e listownie, na adres: RoZwienica 1, 37-565 Rozwienica,
e za posrednictwem e —mail, na adres: iod.gmina@rozwienica.itl.pl

6
PODSTAWY PRAWNE | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Cele przetwarzania danych osobowych uzaleznione sg w szczegdlnosci od podstawy prawnej, wynikajacej z
charakteru sprawy, ktdra ma by¢ zatatwiona w poszczegdlnych referatach UG Rozwienica lub innej
czynnosci przetwarzania okreslonej ponizej:

REFERAT ADMINISTRACYJNO - OSWIATOWY

SEKRETARIAT URZEDU GMINY

Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze lub art. 6 ust. 1 lit. e RODO tj. wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi
wynikajgcego z:

PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
e Ustawy z dnia 08 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym.

Na podstawie wymienionych podstaw prawnych UG RoZwienica bedzie przetwarzat dane osobowe m.in. w
celu:

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e przyjmowania skarg i wnioskéw kierowanych do Wéjta Gminy,

e prowadzenia ewidencji sottyséw,

e prowadzenia rejestru rozméw telefonicznych zamiejscowych i faxu,

e przyjmowania i prowadzenie rejestru korespondencji przychodzgcej oraz wychodzacej,

e prowadzenia ksigzki kontroli zewnetrznej Urzedu Gminy,




EWIDENCJA LUDNOSCI | DOWODY OSOBISTE

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze lub art. 6 ust. 1 lit. e RODO tj. wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wifadzy publicznej powierzonej administratorowi
wynikajgcego z:

PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamdwien publicznych,

e  Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

e Ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r., o ewidencji ludnosci,

e Ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r., o dowodach osobistych,

e Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r., Kodeks wyborczy.

e Ustawy z dnia 14 marca 2014 r., o zasadach prowadzenia zbiérek publicznych,

e Ustawy z dnia 24 lipca 2015 r., Prawo o zgromadzeniach,

o Ustawy z dnia 21 listopada 1967 o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej,
e Ustawy z dnia 20 marca 2009 r., o bezpieczeristwie imprez masowych

e Ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r., o sporcie,

e Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r., o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Na podstawie wymienionych podstaw prawnych UG Rozwienica bedzie przetwarzat dane osobowe m.in. w
celu:

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e realizacji obowigzku meldunkowego tj.: zameldowaniu sie w miejscu pobytu statego lub czasowego,
wymeldowaniu sie z miejsca pobytu statego lub czasowego, zgtoszeniu wyjazdu i powrotu z wyjazdu
poza granice Polski,

o wydawanie zaswiadczen o danych wtasnych zgromadzonych w rejestrze PESEL,

e usuwanie niezgodnosci w danych, nadanie numeru PESEL,

e wydanie dowodu osobistego, uniewaznianie dowodu osobistego z powodu: zgtoszenia utraty lub
uszkodzenia dowodu osobistego, zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, uptywu terminu
waznosci dowodu osobistego, zmiana wizerunku twarzy, wymiany dowodu osobistego bez warstwy
elektronicznej, braku mozliwosci identyfikacji i uwierzytelnienia lub ztozenia podpisu osobistego,
braku certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego, utraty
obywatelstwa polskiego lub zgonu,

e zaswiadczenia o danych wiasnych zgromadzonych w Rejestrze Dowoddw Osobistych,

e sporzadzania spiséw wyborcédw uprawnionych do udziatu w wyborach,

e prowadzenia i aktualizacji rejestru wyborcéw.

e udzielania odpowiedzi w ramach sktadanych wnioskéw o dostep do informacji publicznej.

e prowadzenia postepowan dotyczacych zezwolen na przeprowadzenie zbidrki publicznej na obszarze
Gminy,

e prowadzenia postepowan w sprawach dotyczacych zgromadzen,

e sporzadzania rejestru oséb na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz prowadzenie
ewidencji wojskowej,

e wezwania 0sob do stawiennictwa sie do kwalifikacji wojskowej, weryfikacji tozsamosci tych oséb,




e ustalenia przyczyn braku zgtoszenia, oraz ustalenia miejsca ich pobytu,

e prowadzenia wykazu oséb o nieuregulowanym stosunku do czynnej stuzby wojskowej,

e prowadzenia postepowan w sprawach wydania decyzji zezwalajgcych na przeprowadzenie imprez
masowych,

e wspoétdziatania ze stowarzyszeniami kultury fizycznej oraz udzielanie im pomocy w realizacji zadan,

e prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji klubom sportowym (LKS),

e wspdtpracy z organizacjami pozarzgdowymi,

URZAD STANU CYWILNEGO

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze lub art. 6 ust. 1 lit. e RODO tj. wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi
wynikajacego z:

PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

o Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
e Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamdwien publicznych,

e Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

e Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r., Prawo o aktach stanu cywilnego,

e Ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r., o zmianie imienia i nazwiska.

Na podstawie wymienionych podstaw prawnych UG Rozwienica bedzie przetwarzat dane osobowe m.in. w
celu:

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e rejestracji urodzen, matzenstw, zgondw i innych zdarzen majgcych wptyw na stan cywilny oséb,

e sporzadzania i wydawanie odpisdw z akt stanu cywilnego,

e sporzadzenia polskiego aktu stanu cywilnego na podstawie zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego lub innych dokumentéw potwierdzajgcych urodzenie, matzenstw, zgon za granica,

e sprostowania, uzupetnianie, uniewaznianie aktu stanu cywilnego,

e wydawania zaswiadczen o stanie cywilnym,

e wydawania zaswiadczen do zawarcia matzenstwa za granica,

e wydawania zaswiadczen o zaginieciu lub zniszczeniu ksigg stanu cywilnego,

e wydawania zaswiadczen o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego,

e wydawania zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczacych wskazanej osoby,

e przyjmowania oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski,

e przyjmowania oswiadczen rozwiedzionego matzonka o powrocie do nazwiska noszonego przed
zawarciem matzenstwa,

e przyjecia oSwiadczen o uznaniu ojcostwa i realizacji wniosku o wydanie zaswiadczenia
potwierdzajgcego uznanie ojcostwa,

e przyjecia oswiadczen o nazwisku pierwszego dziecka matzonkdw przy sporzadzaniu aktu urodzenia,

e przyjecia oswiadczen matzonkéw, ze dziecko jednego z mationkéw bedzie nosito takie samo
nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspdine,




e realizacji wniosku o zezwolenie na zawarcie matzeristwa przed uptywem terminu, o ktérym mowa w
art. 4 ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy,

e prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie zmiany lub ustalenia
pisowni imion i nazwisk,

e udzielania odpowiedzi w ramach sktadanych wnioskow o dostep do informacji publicznej.

KADRY

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze lub art. 6 ust. 1 lit. e RODO tj. wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wifadzy publicznej powierzonej administratorowi
wynikajgcego z:

PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
e Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r., Kodeks pracy,

e Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r., o pracownikach samorzgdowych,

e Ustawy z dnia 06 wrzesnia 1990 r., o transporcie drogowym,

e Ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r., o publicznym transporcie drogowym,

e Ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

Na podstawie wymienionych podstaw prawnych UG RoZwienica bedzie przetwarzat dane osobowe m.in. w
celu:

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e prowadzenia spraw zwigzanych z gospodarka kadrowa w Urzedzie Gminy, w tym prowadzenie
dokumentacji kadrowej zwigzanej ze stosunkiem pracy oraz akt osobowych pracownikéw Urzedu
Gminy,

e wspoétdziatanie z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie zatrudnienia bezrobotnych w ramach prac
interwencyjnych, robét publicznych, stazy absolwenckich i innych,

e prowadzenie spraw zwigzanych z odbywaniem praktyk uczniéw oraz studentéw,

e przygotowania i prowadzenia dokumentacji zwigzanej z podnoszeniem kwalifikacji zawodowej
pracownikéw Urzedu Gminy oraz przeprowadzaniem naboru na stanowiska,

e prowadzenie spraw zwigzanych z przegladami i oceng kadr administracji samorzagdowej,

e udzielania odpowiedzi w ramach sktadanych wnioskéw o dostep do informacji publicznej.

e wydawania zezwolen (decyzji zmieniajgcych) na wykonywanie przewozéw w krajowym transporcie
drogowym osdb,

o wydawania decyzji w sprawach licencji w przewozach taksdwkowych,

OBStUGA RADY GMINY

Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze lub art. 6 ust. 1 lit. e RODO tj. wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi
wynikajgcego z:



PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
e Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamoéwien publicznych,
e Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

e Ustawy z dnia 08 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym,

Na podstawie wymienionych podstaw prawnych UG RoZwienica bedzie przetwarzat dane osobowe m.in. w
celu:

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e sporzadzania Uchwat Rady Gminy,

e przekazywania Uchwat, wnioskdw, opinii Wéjtowi Gminy i innym jednostkom organizacyjnym i
instytucjom do realizacji i wiadomosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

e wypetnienia obowigzkdéw okreslonych w regulaminie pracy Rady Gminy,

e prowadzenia rejestrow: Uchwat Rady Gminy, wnioskéw Komisji Rady, interpelacji i wnioskéw
Radnych Gminy,

e prowadzenia obstugi korespondencji wychodzacej i przychodzacej do Rady Gminy,

e udzielania odpowiedzi w ramach sktadanych wnioskéw o dostep do informacji publicznej.

REKRUTACJA PRACOWNIKOW

Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, art. 9 ust. 2 lit. b RODO tj. przetwarzanie
jest do podjecia dziatart na zadanie osoby, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg przed zawarciem
umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na UG Uscie Gorlickie
wynikajacego z:

PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e Ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

e  Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r., o pracownikach samorzadowych.

Na podstawie wymienionych podstaw prawnych UG Rozwienica bedzie przetwarzat dane osobowe m.in. w
celu:

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e prawidtowego przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko na UG Rozwienica.

e wypetnienia obowigzkéw prawnych spoczywajgcych na UG Rozwienica.

W przypadku gdy dane osobowe umieszczone w CV badz liscie motywacyjnym beda wykraczaty poza zakres
okreslony we wtasciwych przepisach Ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ADO bedzie je
przetwarzat na podstawie udzielonej zgody, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO. ADO bedzie
przetwarzat dane osobowe réwniez na potrzeby przysztych rekrutacji, jednakze tylko i wytacznie w sytuacji
gdy uzyska na takie dziatania pozwolenie w postaci odpowiedniej zgody, wyrazonej przez osobe, ktérej dane
dotycza.



REFERAT ROZWOJU GOSPODARKI, INWESTYCJI, OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA i LESNICTWA

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze lub art. 6 ust. 1 lit. e RODO tj. wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wifadzy publicznej powierzonej administratorowi
wynikajgcego z:

PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e Ustawy z dnia 08 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym.

e Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r., o gospodarce nieruchomosciami,

e Ustawy z dnia 17 maja 1989 r., Prawo geodezyjne i kartograficzne,

e Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamodwien publicznych,

e Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

e Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych gruntéw,

e  Ustawy z dnia 29 lipca 2005 r., o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci
nieruchomosci.

e Ustawy z dnia 21 listopada 1967 o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej,

e Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 o ochronie przeciwpozarowej,

Na podstawie wymienionych podstaw prawnych UG Rozwienica bedzie przetwarzat dane osobowe m.in. w
celu:

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e realizacji zadan zwigzanych z zawieraniem umdw: dzierzawy, uzyczenia, zbywania i nabywania
nieruchomosci (w tym rowniez przetargi na zbycie nieruchomosci i wykonanie prawa pierwokupu
przez gmine),

e regulacji stanu prawnego nieruchomosci (w tym komunalizacja),

e nadawania numeracji porzadkowej nieruchomosci,

e przeksztatcania prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,

e udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego,

e prowadzenia postepowania o udzielenie informacji publicznej,

e udzielania odpowiedzi w ramach sktadanych wnioskéw o dostep do informacji publicznej.

e obstugi radiotelefonicznej facznosci ze Starostwem Powiatowym w Jarostawiu na wypadek
nadzwyczajnych zdarzen,

e przyjmowanie zeznan Swiadkéw do celdéw emerytalno-rentowych, stwierdzanie witasnorecznosci
podpisow,

o akgji kurierskiej,

e s$wiadczenia na rzecz obrony zadan wynikajacych z funkcji pafistwa — gospodarza HNS,

e wykonywania zadarh Gminy wynikajgcych z zakresu ochrony przeciwpozarowej przy wspétpracy w
realizacji tych zadan ze stowarzyszeniami OSP oraz z PSP,

o realizacji wnioskéw krajowych oraz pochodzgcych z $Srodkéw Unie Europejskiej dla mieszkarncéw, lub
inwestycji gdzie stronami postepowania sg osoby fizyczne,




GOSPODARKA LESNA

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze lub art. 6 ust. 1 lit. e RODO tj. wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wifadzy publicznej powierzonej administratorowi
wynikajgcego z:

PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
e Ustawy z dnia 08 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym,

e Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamdwien publicznych,

e Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

e Ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r., o ochronie przyrody,

Na podstawie wymienionych podstaw prawnych UG Rozwienica bedzie przetwarzat dane osobowe m.in. w
celu:

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e realizacji zadan z zakresu gospodarki lesnej (np. wybor wykonawcy ustug lesnych, sprzedaz drewna),
e przyjmowania wnioskdw w sprawie zgtoszen lub wydawania zezwolen na wycinke drzew,

e naktadania administracyjnych kar pienieznych za nielegalne usuniecie drzew,

e udzielania odpowiedzi w ramach sktadanych wnioskéw o dostep do informacji publiczne;j.

BUDOWNICTWO

Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze lub art. 6 ust. 1 lit. e RODO tj. wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi
wynikajacego z:

PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
e Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamodwien publicznych,

e Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

e Ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzgdzie gminnym,

e Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r., Prawo wodne,

e  Ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych,

e Ustawy z dnia 15 lutego 1962 r. o ochronie débr kultury,

e Ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami,
e Ustawy z dnia 23 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
e Ustawy z dnia 09 czerwca 2011 r., Prawo geologiczne i gérnicze,

e Ustawy z dnia 03 lutego 1995 r., o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,

e Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r., o gospodarce nieruchomosciami,

e Ustawy z dnia 07 lipca 1994 r., Prawo budowlane,

e Ustawy z dnia 21 marca 1985 r., o drogach publicznych,




e Ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r., o transporcie zbiorowym,

e Ustawy z dnia 03 pazdziernika 2008 r., o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko,

e Ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r., o ochronie przyrody,

e Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r., o ochronie zwierzat,

e Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r., o rachunkowosci,

e Ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o
zmianie Kodeksu cywilnego,

e Ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r., o dodatkach mieszkaniowych,

e Ustawy w dnia 10 kwietnia 1997 r., prawo energetyczne,

e Ustawy z dnia 17 maja 1989 r., Prawo geodezyjne i kartograficzne,

Na podstawie wymienionych podstaw prawnych UG RoZwienica bedzie przetwarzat dane osobowe m.in. w
celu:

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e planowania, przygotowania, prowadzenia i rozliczania inwestycji i remontéw Gminy,

o wydawania wypisdw i wyrysow z planu zagospodarowania przestrzennego Gminy,

e prowadzenia postepowan i wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

e prowadzenia postepowan i wydania decyzji o warunkach zabudowy,

e prowadzenia postepowan w sprawie optaty planistycznej,

e wydania postanowienia o wstepnym projekcie podziatu nieruchomosci,

e wydawania wypisdw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

e wydania zaswiadczenia o przeznaczeniu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego
dziatki,

o ewidencji wnioskéw w sprawie zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz
studium i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego,

e wydawanie zaswiadczen w sprawie zgodnosci zmiany sposobu uzytkowania obiektu i mozliwosci
podpiecia do kanalizacji i wodociggu,

e ewidencjonowania wydanych pozwolen na budowe na terenie Gminy,

e prowadzenia postepowan w zakresie wydawania decyzji na lokalizacje zjazdéw z drég gminnych,

e prowadzenia postepowan w zakresie wydawania decyzji na opfate na zajecie pasa drogowego na czas
wykonania robét zwigzanych z budowa zjazdu,

e prowadzenia postepowan w zakresie wydawania decyzji na lokalizacje w pasie drég gminnych
urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

e prowadzenia postepowan w zakresie wydawania decyzji na optate na zajecie pasa drogowego na czas
wykonania robot zwigzanych umieszczenie w pasie drég gminnych urzadzen niezwigzanych z
potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

e prowadzenia postepowan w zakresie wydawania decyzji na optate za umieszczenie w pasie drég
gminnych urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego,

e prowadzenia postepowan w zakresie sktadanych wnioskdw o wykonanie remontéw, napraw drég
gminnych publicznych i wewnetrznych,

e prowadzenia postepowan w zakresie wydawania zgody na korzystanie z przystankow
komunikacyjnych zlokalizowanych przy drogach gminnych,

e prowadzenia postepowan w zakresie przygotowania, realizacji i rozliczenia obiektow infrastruktury
drogowo — mostowej w ramach przyznanych dotacji,




e wydawania zgody na korzystanie z przystankéw komunikacyjnych zlokalizowanych przy drogach
gminnych,

e prowadzenia postepowan w zakresie wydania decyzji Srodowiskowej, w tym przyjmowanie
whioskéw, przygotowywanie projektéw postanowien i decyzji,

e wystawienia zaswiadczen o potozeniu dziatek na obszarze NATURA 2000,

e przyjmowania wnioskow w sprawie zgtoszenia lub zezwolenia na wycinke drzew,

e prowadzenia postepowania w sprawie usuwania z terenu gminy materiatéw zawierajgcych azbest,

e prowadzenia spraw z zakresu gospodarki zasobem mieszkaniowym oraz zasobem lokalowym gminy,

e sporzadzenia projektéw aktéw prawnych oraz wymaganych przepisami sprawozdan w tym zakresie,

e prowadzenia postepowan w zakresie przyznawania dodatkéw mieszkaniowych,

e prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji na prowadzenie prac konserwatorskich,

e przyznawania dodatkéw energetycznych,

e wydawania decyzji podziatowe;j,

e przeprowadzania postepowania rozgraniczeniowego oraz wydawania decyzji rozgraniczeniowej,

e realizacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

e udzielania odpowiedzi w ramach sktadanych wnioskéw o dostep do informacji publicznej,

e wykonywania innych zada Gminy wynikajgcych w ww. Ustaw.

REFERAT FINANSOWY

KSIEGOWOS$

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze lub art. 6 ust. 1 lit. e RODO tj. wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi
wynikajgcego z:

PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamdwien publicznych,

e Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

e Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,

e  Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach publicznych,

e Ustawy z dnia 11 marca 2004 r., o podatku od towardw i ustug,

e Ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r., o statystyce publicznej,

e Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r., Ordynacja podatkowa,

e Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i

przewodnikéw turystycznych

Na podstawie wymienionych podstaw prawnych UG Rozwienica bedzie przetwarzat dane osobowe m.in. w
celu:

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e wystawiania/zatwierdzania oraz przechowywania wtasciwych dokumentéw ksiegowych (np. faktury
VAT, listy ptac, wyptaty gotdwkowe z kasy),




e zatwierdzania dyspozycji Srodkami pienieznymi na rachunkach bankowych (np. przelewy faktur VAT,
wynagrodzen i innych swiadczen dla oséb fizycznych, zobowigzan finansowych, przelewdéw dla
jednostek budzetowych, przelewy dotacji),

e prowadzenia ewidencji potwierdzen sald z bankami i dostawcami,

e sporzadzania sprawozdan z wykonywania budzetu Gminy,

e zatwierdzania sprawozdan finansowych i budzetowych,

e opracowania projektu Uchwaty budzetowej i WPF oraz projektéw Uchwat zmieniajgcych budzet i
WPF,

e przekazywania informacji o kwotach dochoddéw i wydatkéw dla poszczegdlnych jednostek Gminy,

e sporzadzania planu finansowego Urzedu Gminy,

e sporzadzania dowoddw OT dokumentujgcych przyjecie do ewidencji Srodkéw trwatych z zakupu i
inwestycji,

e prowadzenie czynnosSci zmierzajgcych do stosowania srodkow egzekucyjnych poprzez wystawianie
upomnien i tytutéw egzekucyjnych na zalegtosci w dochodach majagtkowych Gminy oraz
przyjmowanie wnioskdw o umorzenia zalegtosci wynikajgcych z prowadzonej ewidencji dochoddéw
majatkowych Gminy,

e udzielanie informacji z zakresu ewidencji obiektéw noclegowych prowadzonej przez Wéjta Gminy,

e opracowanie, aktualizacja oraz udzielanie informacji z zakresu swiadczonych na terenie Gminy ustug
turystycznych, w tym bazy gastronomicznej, atrakcji turystycznych, imprez lokalnych,

e wspobtpraca z gestorami bazy noclegowej i innych ustug dla turystéw,

e udzielania odpowiedzi w ramach sktadanych wnioskéw o dostep do informacji publicznej.

PODATKI

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze lub art. 6 ust. 1 lit. e RODO tj. wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi
wynikajgcego z:

PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamdwien publicznych,

e Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

e Ustawy z dnia 08 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym,

e  Ustawy z dnia 15 listopada 1984 r., o podatku rolnym,

e Ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r., o podatku lesnym,

e Ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r., o podatkach i optatach lokalnych,

e Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r., Ordynacja podatkowa,

e Ustawy z dnia 20 lipca 2000 r., o ogtaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych aktéw
prawnych,

e Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r., w sprawie
ewidencji gruntow i budynkodw,

e Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i
Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy,

e Ustawy z dnia 09 pazdziernika 2015 r., o rewitalizacji,

e Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach publicznych,

e Ustawy z dnia 17 maja 1989 r., Prawo geodezyjne i kartograficzne,

e Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r., Prawo budowlane,




Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r., Prawo wodne,

Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,

Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym,

Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 stycznia 2015 r., w sprawie szczegdétowego zakresu i
sposobow realizacji niektérych zadan Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

Ustawy z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego Mariawitéw w
Rzeczypospolitej Polskiej,

Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r., o optacie skarbowej,

Ustawy z dnia 28 lipca 2005 r., lecznictwo uzdrowiskowe, uzdrowiska i obszary ochrony
uzdrowiskowej oraz gminy uzdrowiskowe,

Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb
niepetnosprawnych,

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r., o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej,
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r., w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r., w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis,

Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r., w sprawie informacji sktadanych przez
podmioty ubiegajgce sie o0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r., w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,

Ustawy z dnia 28 lipca 1983 r. o podatku od spadkéw i darowizn,

Ustawy z dnia 13 listopada 2003 r., o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 5 stycznia 2017 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie oraz informacji o nieudzieleniu takiej pomocy,
Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 28 lipca 2009 r., w sprawie przekazywania sprawozdan albo
informacji dotyczgcych pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie z wykorzystaniem aplikacji,
Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r., w sprawie przekazywania sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP,

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r., w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach
przedsiebiorcow we wptatach swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych,
Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 czerwca 2016 r., w sprawie
ustalenia wzoréw deklaracji sktadanych Zarzadowi Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych przez pracodawcéw zobowigzanych do wptat na ten Fundusz,

Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 wrzesnia 2018 r., w sprawie
informacji dotyczacych kwot obnizenia wptat na PaniAstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb
Niepetnosprawnych oraz ewidencji wystawionych informacji o kwocie obnizenia,

Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 21 lutego 2006 r., w sprawie zwrotu utraconych przez gminy
dochodow z tytutu zwolnienia od podatku lesnego przedsiebiorcéw o statusie centrum badawczo-
rozwojowego,

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 20 grudnia 2017 r., w sprawie sprawozdania
podatkowego w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego

Ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r., o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw,

Ustawy z dnia 10 marca 2006 r., o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkgc;ji rolnej.




Na podstawie wymienionych podstaw prawnych UG RoZwienica bedzie przetwarzat dane osobowe m.in. w
celu:

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e wydawania decyzji podatkowych w sprawie umorzen, odroczen, roztozenia na raty, w sprawie ulg
podatkowych (ulgi z tytutu nabycia gruntu, ulgi inwestycyjnej),

e przyjmowania informacji i deklaracji wraz z zatgcznikami w sprawie podatku rolnego, lesnego, od
nieruchomosci, od sSrodkow transportowych,

e sporzadzenia planu podatkéw: rolnego, lesnego, od nieruchomosci, od Srodkéw transportowych,

e przyjmowania danych o podatnikach z ewidencji gruntéw i budynkdw,

e nanoszenia danych dotyczgcych przedmiotéw opodatkowania,

e kontroli sktadanych deklaracji i informacji podatkowych,

e  kontroli naliczonych ulg przez podatnikéw,

e wezwan do ztozenia deklaracji i informacji podatkowych,

e gromadzenia danych do wymiaru podatkéw z réznych zrddet,

e zawiadomienia o zmianach w danych ewidencji gruntéw i budynkéw,

e zawiadomienia o oddanych do uzytkowania budynkach,

e zawierania uméw dzierzawy,

e wydawania decyzji ustalajacej wysokos¢ podatku rolnego, le$nego, od nieruchomosci, prowadzenia
rejestru wydanych decyzji podatkowych,

e sporzadzania decyzji zmieniajacych,

o wydawania zaswiadczen o wielkosSci gospodarstwa rolnego oraz o wielkosci uzytkéw rolnych,

e sporzadzenia wykazu inkasentéw,

e przyjmowania wnioskdw o umorzenie, odroczenie i roztozenie na raty zobowigzan podatkowych,

e przygotowania dokumentacji w sprawach oswiadczenia o stanie majgtkowym i finansowym
podatnika osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej oraz oswiadczenia o stanie
majatkowym i finansowym podatnika osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza,

e wystawienia zaswiadczenia o pomocy de minimis,

e sporzadzenia wykazu oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej, ktérym w zakresie podatkéw lub optfat udzielono ulg, odroczen, umorzen lub
roztozono sptate na raty i zamieszczenia na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy i BIP,

e wydawania postanowien ws. podatku od spadkéw i darowizn,

e przekazania sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej do Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i
Konsumentow,

e przekazania sprawozdania do Ministerstwa Finanséw o zalegtosciach przedsiebiorcéw we wptatach
Swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych,

e przekazania sprawozdania o udzielonej pomocy w rolnictwie lub rybotéwstwie,

e przekazania deklaracji DEK — 1 (w tym w formie dokumentu elektronicznego),

e sporzadzania informacji o kwotach utraconych dochoddéw z tytutu zwolnienia od podatkéw od
nieruchomosci, rolnego, lesnego, przygotowania danych w zakresie przypisanego podatku od
nieruchomosci,

e przeprowadzania kontroli podatkowej,

e udzielania odpowiedzi na wniosek o udostepnienie danych osobowych ze zbioru danych osobowych
w zakresie stanu majgtkowego podatnika,

e wydawania zaswiadczen o stanie majatkowym dla celéw: socjalnych, stypendialnych,
ubezpieczeniowych i innych,

e biezacej obstugi podatnikéw,




e archiwizacji dokumentéw podatkowych,

e sporzadzania sprawozdan w zakresie podatku od nieruchomosci, rolnego oraz lesnego z
wykorzystaniem informatycznego systemu sprawozdawczosci,

e sporzadzania miesiecznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan z zakresu podatkow lokalnych z
zestawieniem umorzen, odroczen zastosowanych na wniosek podatnika,

e prowadzenia dziennika obrotdw, zestawienia przypisow i odpisdéw, skutkdw obnizki stawek podatku
od nieruchomosci, od srodkéw transportowych,

e przyjmowania wnioskow o zwrot podatku akcyzowego oraz wydawania w tej sprawie decyzji,

e udzielania odpowiedzi w ramach sktadanych wnioskow o dostep do informacji publicznej.

KASA

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze lub art. 6 ust. 1 lit. e RODO tj. wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wifadzy publicznej powierzonej administratorowi
wynikajacego z:

PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
e Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci,

e Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach publicznych,

e Ustawy z dnia 11 marca 2004 r., o podatku od towardw i ustug,

e Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r., Ordynacja podatkowa.

Na podstawie wymienionych podstaw prawnych UG RoZwienica bedzie przetwarzat dane osobowe m.in. w
celu:

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e prowadzenia wymaganej dokumentacji w zakresie ustalania i rozliczania naleznosci z podatku VAT
(centralizacja VAT od 01 stycznia 2017 r.),

e prowadzenia ewidencji szczegétowej w zakresie optaty skarbowej,

e rozliczania kosztéw podrézy stuzbowej pracownikédw Urzedu Gminy, energii elektrycznej oraz rozmoéw
telefonicznych,

e prowadzenia gospodarki kasowej Urzedu Gminy zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz
wewnetrznymi uregulowaniami w zakresie prowadzenia ewidencji ksiegowej obrotéw kasowych,

e wystawiania not ksiegowych oraz not korygujacych do obcigzenia jednostek Gminy,

e prowadzenia dokumentacji obrotow kasowych (przychody i rozchody gotéwkowe),

e prowadzenia ewidencji drukow Scistego zarachowania,

e wydawania kwitariuszy przychodowanych inkasentom do poboru optat lokalnych oraz do
przyjmowania naleznosci podatkowych wptaconych w kasie Urzedu Gminy , (w tym rozliczenia
gotowkowe przyjetej na te kwitariusze),

e prowadzenia egzekucji naleznosci z tytutu opfat, uzytkowania wieczystego gruntu, najmu lokali
mieszkan lokali uzytkowych, sprzedazy gruntéw, budynkéw i dzierzawy gruntow.




REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze lub art. 6 ust. 1 lit. e RODO tj. wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wifadzy publicznej powierzonej administratorowi
wynikajgcego z:

PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamodwien publicznych,

e Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

e Ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym,

e Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r., Prawo wodne,

e Ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r., o odpadach,

e Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r., o ochronie zwierzat,

e Ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

e Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

e Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r., o rachunkowosci,

e Ustawy z dnia 17 maja 1989 r., Prawo geodezyjne i kartograficzne,

e Ustawy o zbiorowym zapotrzebowaniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw z dnia 7 czerwca
2001r,,

Na podstawie wymienionych podstaw prawnych UG RoZwienica bedzie przetwarzat dane osobowe m.in. w
celu:

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e planowania, przygotowania, prowadzenia i rozliczania inwestycji i remontéw Gminy,

e utrzymania i eksploatacji urzadzen zaopatrzenia w wode i urzadzen kanalizacyjnych, ktérych
wtascicielem jest Gmina,

e wydawanie zaswiadczen w sprawie zgodnosci zmiany sposobu uzytkowania obiektu i mozliwosci
podpiecia do kanalizacji i wodociggu,

e przyjmowania deklaracji w sprawie prowadzenia rozliczen za odbiér odpadéw komunalnych,

e prowadzenia postepowan w zakresie wydania decyzji nakazujgcej posiadaczowi odpaddéw usuniecie
odpaddw z miejsc nieprzeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania,

e wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych oraz
wydawania w tym zakresie odpowiednich zaswiadczen,

e prowadzenia ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni $ciekdw,

e prowadzenia ewidencji bazy noclegowej oraz wydawanie zaswiadczen,

e przyjmowania informacji w sprawie prowadzenia rozliczen za dostawe wody i odbidr $ciekéw,

e sporzadzania umow na dostarczanie wody i odprowadzanie sciekéw,

e wprowadzania zmian na podstawie wnioskdw w umowach na odbidr sciekdéw i dostawe wody,

e udzielania odpowiedzi w ramach sktadanych wnioskéw o dostep do informacji publicznej,

e wykonywania innych zadan Gminy wynikajgcych w ww. Ustaw.




MONITORING WIZYJNY

Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c. RODO tj. do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na UG RoZwienica wynikajgcego z:

PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e Ustawy z dnia 08 marca 1990 r., o samorzgdzie gminnym.

Na podstawie wymienionych podstaw prawnych UG RoZweinica bedzie przetwarzat dane osobowe m.in. w
celu:

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

e ochrony mienia oraz zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczerstwa obywateli, a takze ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;j.

UStUGODAWCY

Dane osobowe beda przetwarzane w celu podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza przed
zawarciem umowy oraz realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. W przypadku realizacji
umowy dane osobowe bedg przetwarzane takie w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych
spoczywajacych na UG Uscie Gorlickie, ktéore sg okreslone w obowigzujacych przepisach prawa (np.
wystawiania i przechowywania witasciwych dokumentéw ksiegowych zgodnie z wtasciwymi przepisami
Ustawy z dnia 11 marca 2004 r., o podatku od towardw i ustug oraz Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r., o
rachunkowosci) zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — obowigzek prawny spoczywajacy na ADO.
UG Uscie Gorlickie moze réwniez przetwarza¢ dane w celu ustalenia, dochodzenia roszczen lub obrony
przed roszczeniami wyniktymi na tle realizacji umowy. W takim przypadku dane osobowe beda réwniez
przetwarzane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

WIZERUNEK

Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w celu publikacji wizerunku na stronie internetowej, mediach
spotecznosciowych, w materiatach reklamowych, ofertowych badz w prasie, ktérych administratorem jest
UG Rozwienica, wéwczas dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie udzielonej zgody tj. na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a RODO.
7
PRAWO DO COFNIECIA ZGODY

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych udzielonej
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem.
Oswiadczenie o cofnieciu zgody na przetwarzanie danych osobowych wymaga jego ztozenia w formie
pisemnej na adres: RoZwienica 1, 37-565 RoZwienica, elektronicznej na adres poczty
e —mail: ug_rozwienica@pro.onet.pl lub osobiscie w siedzibie Administratora danych osobowych.



8
ODBIORCY DANYCH

Przetwarzane przez ADO dane osobowe mogg by¢ ujawniane tylko i wytgcznie upowaznionym osobom w
ramach struktury organizacyjnej UG RoZwienica (np. pracownikom), podmiotom przetwarzajagcym dane
osobowe na podstawie zawartych uméw powierzenia lub innym administratorom danych przetwarzajgcym
dane osobowe we wtasnym imieniu (w zaleznosSci od podstawy prawnej oraz celu przetwarzania danych
osobowych), m.in. osobom lub podmiotom, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o wtasciwe przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, a takze
podmiotom s$wiadczacym ustugi ksiegowe, audytowe, ubezpieczeniowe, pomoc prawng, podmiotom
prowadzacym dziatalno$¢ pocztowa lub kurierskg, podmiotom Swiadczgcym ustugi teleinformatyczne (np.
hosting), udostepniajgce narzedzia lub obstugujgce systemy teleinformatyczne, podmioty prowadzace
dziatalno$¢ ptatnicza (np. banki lub operatorzy ptatnosci internetowych), a takze podmiotom uprawnionym,
w przypadku gdy wykazg interes prawny lub faktyczny w otrzymaniu danych osobowych np. Sady,
Prokuratura, Komornicy sadowi czy Policja.

9
OKRES PRZETWARZANIA DANYCH

UG Uscie Gorlickie przetwarza dane osobowe przy uwzglednieniu podstawy prawnej oraz celu
przetwarzania.

e Jezeli podstawg przetwarzania danych osobowych jest zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ADO
przetwarza dane osobowe do czasu jej wycofania lub osiggniecia przez UG Uscie Gorlickie celu
zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych.

o Jezeli podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO tj. w celu realizacji
umowy badz podjecia dziatann na zadanie osoby, ktérej dane dotycza przed zawarciem umowy
ADO przetwarza dane do czasu jej realizacji (chyba, ze obowigzek dalszego przetwarzania wynika z
obowigzujgcych przepiséw prawa np. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r., o rachunkowosci — ksiegi
rachunkowe 5 lat).

e Gdy przetwarzanie danych osobowych okreslajg przepisy obowigzujgcego prawa (art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO), wéwczas ADO przetwarza dane osobowe przez okres wynikajacy z tych witasciwych
przepiséw, lub przez okres okreslony przepisami obowigzujgcego prawa z uwzglednieniem
przepiséw dotyczacych archiwizacji dokumentéw, tj. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r., o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

e Gdy podstawg przetwarzania danych osobowych bedzie art. 6 ust. 1 lit. e RODO tj. w ramach
sprawowania wiadzy publicznej powierzonej ADO dane osobowe przez okres wynikajacy z tych
wihasciwych przepiséw, lub przez okres okreslony przepisami obowigzujagcego prawa z
uwzglednieniem przepisdw dotyczacych archiwizacji dokumentéw, tj. Ustawy z dnia 14 lipca 1983
r., 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Po realizacji ostatniego z celdw, dla ktdrego dane zostaty pozyskane, dane osobowe s3g niezwtocznie
usuwane lub archiwizowane przy uwzglednieniu wtasciwych przepiséw RODO.
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ZAKRES PRZYStUGUJACYCH PRAW

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez UG RoZwienica oraz w celu zapewnienia rzetelnosci

i przejrzystosci przetwarzania, ADO informuje o prawach, ktére przystugujg osobom ktérych dane dotycza:

e Prawo dostepu do danych, w tym prawo do uzyskania kopii danych — ADO przekazuje osobie ktérej

dane dotyczg informacje o celach i podstawach prawnych przetwarzania, a takze

o zakresie danych, ktdére sg przetwarzane. ADO przekazuje ponadto kopie danych osobie
wystepujacej z zgdaniem przekazania kopii danych,

e Prawo do sprostowania danych (poprawienia danych) — ADO na Zzadanie osoby, ktérej dane
dotycza prostuje dane nieprawidtowe lub uzupetnia dane niekompletne.

e Prawo do usuniecia danych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”) — osoba, ktdérej dane dotycza
moze zada¢ od ADO usuniecia danych, w sytuacji gdy jej zdaniem nie stuzg one realizacji zadnego
celu przetwarzania.

e Prawo do ograniczenia przetwarzania danych — ADO zaprzestaje przetwarzania danych osobowych
wyltacznie do ich przechowywania lub wykonywania dziatan uzgodnionych z osoba, ktérej dane
dotycza, w przypadku gdy dane s3 nieprawidtowe lub przetwarzane sg niezgodnie z prawem, a
takze przypadkach gdy ADO nie potrzebuje zgromadzonych danych ale sg one potrzebne osobie,
ktérej dane dotycza do ustalenia, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami badz na
czas wniesionego sprzeciwu wzgledem przetwarzania,

e Prawo do wniesienia sprzeciwu — osoba, ktérej dane dotyczag moze w kazdym czasie wnies¢
sprzeciw wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych, chyba ze ADO wykaze istnienie
waznych — prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania,

e Prawo do przenoszenia danych — osoba, ktérej dane dotycza ma prawo otrzymaé od ADO dane jej
dotyczace w formacie, ktéry daje mozliwos¢ odczytania danych przez komputer. Osoba, ktérej dane
dotyczg ma prawo réwniez do zgdania przestania tych danych (jezeli mozliwosci techniczne na to
pozwolg) innemu podmiotowi.

ADO nie jest zobowigzany do realizacji wszystkich ww. uprawnien, w kazdym zakresie i w kazdym
przypadku. Konkretne uprawnienia przystugujg bowiem w zaleznosci od tego na jakiej podstawie prawnej
oparte jest przetwarzanie i jaki jest jego cel.

ADO informuje réwniez, o przystugujgcym prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego
w przypadku gdy dane osobowe sg przetwarzane w sposdb niezgodny z obowigzujagcym prawem. Organem
nadzorczym w kwestii ochrony danych osobowych jest Prezes Urzad Ochrony Danych Osobowych.

11
OBOWIAZEK/DOBROWOLNOSC PODANIA DANYCH

Podanie ADO danych osobowych, ktére sg nastepnie przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO tj.
na podstawie zgody oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO, w celu wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi jest dobrowolne.
Gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, wéwczas podanie danych jest
wymogiem umownym lub warunkiem zawarcia umowy. Podanie danych objetych art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
jest warunkiem ustawowym. Niepodanie danych osobowych w zaleznosci od konkretnej przestanki
przetwarzania okres$lonej powyzej, moze skutkowac brakiem mozliwosci realizacji przez ADO
poszczegdlnych celéw, dla ktérych dane osobowe sg pobierane.

12



REALIZACJA PRAW, OSOB KTORYCH DANE DOTYCZA

ADO komunikuje sie z osobg, ktérej dane dotyczg w zwieztej, przejrzystej, zrozumiatej i tatwo dostepnej
formie, jasnym i prostym jezykiem, a takze prowadzi komunikacje w sprawie przetwarzania. Informacji
udziela sie na pismie lub w inny sposéb, w tym w stosownych przypadkach — elektronicznie, jak réwniez
ustnie, o ile potwierdzi sie tozsamos¢ osoby, ktérej dane dotyczg. Odpowiedzi udziela sie bez zbednej
zwtoki, a w kazdym razie w terminie miesigca od otrzymania zgdania. W razie potrzeby termin ten mozna
przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce z uwagi na skomplikowany charakter zgdania lub liczbe zgdan. W
terminie miesigca od otrzymania zadania ADO poinformuje osobe, ktérej dane dotyczg
o takim przedtuzeniu terminu. ADO w ramach powyzszej komunikacji nie pobiera optat, moze jednak pobraé
rozsgdng optate, uwzgledniajgc administracyjne koszty udzielenia informac;ji, prowadzenia komunikacji lub
podjecia zagdanych dziatan. Jezeli zagdania osoby, ktorej dane dotycza, sg ewidentnie nieuzasadnione lub
nadmierne, w szczegdlnosci ze wzgledu na swdj ustawiczny charakter, ADO moze odmdwic¢ podjecia dziatar
w zwigzku z zagdaniem.
13
ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI/ PROFILOWANIE

Dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany jak rdwniez nie podlegaja profilowaniu.



