Załącznik Nr 2 
do instrukcji inwentaryzacyjnej
[bookmark: _GoBack]Przykładowe dokumenty wykorzystywane przy inwentaryzacji w drodze weryfikacji 
	Weryfikacja należności i zobowiązań ujętych na kontach zespołu 2
	Weryfikacja nakładów na środki trwałe w budowie

	Dowody będące podstawą powstania należności (zobowiązań):
· decyzje podatkowe i administracyjne,
· deklaracje podatkowe,
· umowy oraz wystawione na ich podstawie faktury i rachunki,
· noty korygujące, noty księgowe uznaniowo-obciążeniowe (w tym odsetkowe)
· ugody przedsądowe i sądowe, wyroki sądowe,
· dokumentacja dotycząca zobowiązań jednostki wobec pracowników ze stosunku pracy,
· dokumentacja dotycząca świadczeń z ZFŚS
	Faktury, rachunki, inne obce dowody (np. paragony)

	
	Noty korygujące, noty księgowe uznaniowo-obciążeniowe (w tym odsetkowe)

	
	Dowody przekazania i zwrotu na budowę materiałów z magazynów własnych jednostki

	
	Protokoły odbioru częściowego i końcowego robót (dostaw)

	Odpowiednie dowody będące podstawą wygaśnięcia należności (zobowiązań):
· dowody opłacenia,
· decyzje w sprawie zaniechania, poboru i umorzenia, oświadczenia o zwolnieniu z długu,
· decyzje o odpisaniu ze względu na przedawnienie
	Dowody OT – „Przyjęcie środka trwałego”, 
PT – „Przekazanie/przyjęcie nakładów inwestycyjnych”, 
Inne dowody rozliczeniowe nakładów niezaliczanych do nakładów na środki trwałe w budowie

	Inne dokumenty mające wpływ na istnienie/wielkość/wymagalność należności (zobowiązań), np.:
· informacje na temat likwidacji, upadłości kontrahentów,
· dokumentacja z postępowania egzekucyjnego,
· inna korespondencja (np. w sprawie ustalenia adresu osoby fizycznej),
· decyzje o rozłożeniu na raty lub odroczeniu terminu płatności,
· aneksy do umów przedłużające terminy płatności
	Decyzje właściwego organu o czasowym zawieszeniu robót budowlanych

	
	Decyzje właściwego organu o ostatecznym zaniechaniu inwestycji

	
	Dowody korygujące błędne zapisy i inne dowody, na podstawie których dokonano zapisów na koncie 080



