Załącznik Nr 10 
do instrukcji inwentaryzacyjnej


[bookmark: _GoBack]Protokół komisji inwentaryzacyjnej 
sporządzony na zakończenie inwentaryzacji
na dzień ……………. r.


Komisja inwentaryzacyjna w składzie:
1. Przewodniczący: ………………… 
2. Członek: …………………………
3. Członek: ………………………… 
4. Skarbnik: ………………………… 
na posiedzeniu w dniu …………………………… w sprawie weryfikacji rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych składników majątku Urzędu Gminy Roźwienica
			(nazwa jednostki)
spisanych na arkuszach od nr …………. do nr ………, stwierdzonych w czasie inwentaryzacji w dniach …………………., po rozpatrzeniu wyjaśnień osób materialnie odpowiedzialnych oraz innych okoliczności mogących mieć wpływ na zaistniałe różnice, ustaliła, co następuje:
1. Zestawienie różnic inwentaryzacyjnych: …………………………………………………
2. Ogółem stwierdzono:
1) niedobory w kwocie (zł): …………….,
2) nadwyżki w kwocie (zł): …………….,
3) szkody w kwocie (zł): ……………….

3. Zgodnie z postępowaniem wyjaśniającym przyczyny powyższych różnic były następujące:
………………………………………………………………………………………………….
(opis przyczyn powstania różnic, wyjaśnienia osób, inne informacje)

4. Ocena przygotowania i przebiegu inwentaryzacji: 
………………………………………………………………………………………………….
(spostrzeżenia, uwagi odnośnie do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji)

5. Wnioski w zakresie zabezpieczenia składników majątkowych: ……………………………
6. Inne uwagi i wnioski: ……………………………………………………………………..…………………………….
Uwagi skarbnika: ……………………………………………………………………………….

………………………… 				…………………………
 (data) 							(podpis)

Podpisy członków komisji:
1. ………………………..
2. …………………………
3. …………………………

Zatwierdzam

…………………….			 ………………………………………
(data) 					(podpis Kierownika jednostki)




