ZARZADZENIE NR 134/2024
WOJTA GMINY ROZWIENICA

z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie zakresu informacyjnego informacji dodatkowej stanowiacej uzupelnienie i uszczegélowienie
danych wykazywanych w sprawozdaniu finansowym (tzn. w bilansie, rachunku zyskéw i strat,
zestawieniu zmian w funduszu) sporzadzanym przez Gmin¢ RoZwienica

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. 2023.120 t.j.
z pozn. zm.) w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zakres informacyjny informacji dodatkowej stanowiacej uzupetnienie i uszczegdétowienie
danych wykazywanych w sprawozdaniu finansowym (tzn. w bilansie, rachunku zyskow i strat, zestawieniu
zmian w funduszu) sporzadzanym przez Gmin¢ Rozwienica.

2. Szczegodtowy zakres informacji dodatkowej okresla wzor Informacji dodatkowej stanowiacy Zatacznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Informacje dodatkowa okreslona w § 1 sporzadza si¢ z zastosowaniem aplikacji Microsoft Excel.

§ 3. Obowigzkiem stosowania niniejszego Zarzadzenia objete sa wszystkie jednostki organizacyjne Gminy
Rozwienica.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, pracownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Rozwienica oraz kierownikom referatow i pracownikom Urzedu Gminy Rozwienica.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisany elektronicznie przez
Tomasz Grzegorz Kud
13.01.2025
19:02:30 +01'00'
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INFORMACJA DODATKOWA

l. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnoSci:

1.

11 nazwe jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

14 podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki

2. wskazanie okresu obj¢tego sprawozdaniem

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

4, omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

5. inne informacje
Inne istotne informacje w zakresie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

1.

1.1 szczegOlowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
- informacje wg. zalacznika nr 2

1.2. aktualng warto$¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
- wypetnia Urzad Gminy w Rozwienicy

14, warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
- wypetnia Urzad Gminy w Rozwienicy

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu
- informacje wg. zalacznika nr 3

1.6. liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéow oraz dtuznych papierow
wartosciowych
- wypetnia Urzad Gminy w Rozwienicy

1.7. dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczgtek roku obrotowego,
zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
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- informacje wg. zalacznika nr 4

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu 0 pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
- informacje wg. zalacznika nr 5

b) powyzej 3 do 5 lat
- informacje wg. zatacznika nr 5

c) powyzej 5 lat
- informacje wg. zalacznika nr 5

1.10. | kwotg¢ zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepisow 0 rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwotg zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11. | taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
- wypetnia Urzad Gminy w Rozwienicy

1.12. | taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
- wypetnia Urzad Gminy w Rozwienicy

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow stanowigcych rdznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie
- informacje wg. zatacznika nr 6

1.14. | taczng kwotg otrzymanych przez jednostkg gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
- wypetnia Urzad Gminy w Rozwienicy

1.15. | kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
- informacje wg. zatacznika nr 7

1.16. | inne informacje
Wylaczenia z tytutu rozliczen wystepujacych na dzien 31 grudnia pomi¢dzy jednostkami.

2.

2.1 wysoko$¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapasdw
- informacje wg. zalacznika nr 8

2.2, koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powickszyty koszt
wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
- informacje wg. zatacznika nr 9

2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw 0 nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie
- informacje wg. zatacznika nr 10

2.4, informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wilasciwemu do spraw finanso6w publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych
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2.5. inne informacje
w tym: informacje o $rodkach zgromadzonych na rachunku VAT
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogltyby w istotny sposob wptyna¢ na oceng sytuacji majatkowe;
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
— informacje o istotnych zdarzeniach, dotyczacych lat ubiegtych, ujetych w sprawozdaniu finansowym roku
obrotowego,
— informacje o istotnych zdarzeniach, jakie nastgpity po dniu bilansowym, a nieuwzglednionych w
sprawozdaniu finansowym,
— zmiany w polityce rachunkowosci,
— warto$¢ aktywow i pasywow dot. Panstwowych Funduszy Celowych (np. PFRON, Fundusz Pracy),
T (edownyksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (Kierownik jednostki)
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Zatacznik nr 1

Pkt.l.4. Informacji dodatkowej

Przyjete zasady (polityki) rachunkowosci, w tym metody wyceny aktywoéw i pasywow

Lp. Metody wyceny aktywow i pasywow Uwagi
1 2 3 4
wedtug cen nabycia
zmniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci
wedtug kosztéw wytworzenia
1 [Wartosci niematerialne i prawne zmniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci
wedtug wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych)
zmniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci
wedtug cen nabycia
zmniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci
. wedtug kosztéw wytworzenia
2 |Srodki trwate zmniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci
wedtug wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych)
zmniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci
w wysokosci ogétu kosztéw pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z ich
3 |Srodki trwate w budowie (inwestycje) nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci
wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci lub
4 |Ydzialy winnych jednostkach oraz inne wedtug wartosci godziwej
inwestycje zaliczone do aktywow trwatych |\wedtug skorygowanej ceny nabycia - jesli dla danego skiadnika aktywéw zostat
okreslony termin wymagalnosci
wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci lub
) ) wedtug wartosci godziwej
Udziaty w jednostkach
5 |podporzadkowanych zaliczone do wedtug skorygowanej ceny nabycia - jesli dla danego skfadnika aktywow zostat
aktywow trwatych okreslony termin wymagalnosci
metodg praw wtasnosci
wedtug ceny (wartosci) rynkowej
wedtug ceny nabycia
6 |Inwestycje krotkoterminowe wedtug ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza albo
wedtug skorygowanej ceny nabycia, jezeli dla danego sktadnika aktywéw zostat
okreslony termin wymagalnosci, a krétkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie
istnieje aktywny rynek, w inny sposéb okreslonej wartosci godziwej
7 |Rzeczowe skiadniki aktywéw obrotowych wediug cen njdby./ma lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy
netto na dzien bilansowy
8 |Naleznosci i udzielone pozyczki w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci
Zobowigzania w kwocie wymagajacej zaptaty
9 wedtug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli jednostka przeznacza je do sprzedazy
- przy czym zobowigzania finansowe w okresie do 3 miesiecy, to wedtug wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej
wartosci godziwej
10 |Rezerwy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci
11 |Udziaty (akcje) wtasne wedtug cen nabycia
12 Kapitaty (funduszg) wiasne oraz w warlosci nominalnej
pozostate aktywa i pasywa
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Zalacznik nr 2

Pkt.Il.1.1. Informacji dodatkowej
AKTYWA TRWALE (w zt)

Zwigkszenie wartosci Zmniejszenie wartosci Umorzenia Wartos¢ netto sktadnikoéw aktywow
Wartos¢ - stan Ogotem Ogoétem Wartos¢ - stan
Nazwa grupy r j j na zwigkszenie zmniejszenie nakoniec roku . Zwigkszenie Umorzenie -
Lp. . . . Umorzenie - . 8 .
aktywow roku wartosci wartosci obrotowego e umorzenia e stan na koniec | stan na poczatek [stan nakoniec roku
obrotowego aktualizacja przychody przemieszczenie K (4+5+6) aktualizacja zbycie likwidacja inne *) (8+9+10+11) (3+7-12) (aktualizacja, 1 . roku roku obrotowego obrotowego
poczatek roku N umorzenia
obrotowedo amortyzacja za obrotowego (3-14) (13-17)
9 rok obrotowy) (14+15-16)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
1 Wartosci niematerialne i prawne
2 Srodki trwate: 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00} 0,00 0,00} 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Grupa 0 |Grunty
Budynki i lokale oraz spétdzielcze prawo do
Grupal lokalu gzytkowego i spotdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego
Grupa 2 |Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
Grupa 3 |Kotly i maszyny energetyczne
Grupa4 Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego
zastosowania
Grupas Masz_yny, urzadzenia i aparaty
specjalistyczne
Grupa 6 |Urzadzenia techniczne
Grupa 7 [Srodki transportu
Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i
Grupa 8 |wyposazenie, gdzie indziej
niesklasyfikowane
Grupa 9 |Inwentarz zywy
K nieodptatne przekazanie miedzy jednostkami Gminy Miejskiej Jarostaw
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Zatacznik nr 3

Pkt.l.1.5. Informacji dodatkowej

Srodki trwate nieamortyzowane i nieumarzane w zt *

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego | Stan na koniec roku
P Stan na poczatek roku
Lp. Grupa wedtug KST obrotowego
obrotowego . . o .
zwiekszenia zmniejszenia (3+4-5)
1 2 3 4 5 6
1 | Grupa 0 Grunty
Budynki i lokale oraz spoétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spétdzielcze
2 | Grupal - .
wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego
3 | Grupa 2 Obiekty inzynierii lagdowej i wodnej
4 | Grupa 3 Koty i maszyny energetyczne
5 | Grupa 4 Maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania
6 | Grupa5 Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne
7 | Grupa 6 Urzadzenia techniczne
8 | Grupa7 Srodki transportu
9 | Grupa 8 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane
10 | Grupa 9 Inwentarz zywy
11 RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00

* wartosé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw; w tym z tytutu umow leasingu - o ile jednos

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)
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Zatacznik nr 4
Pkt.I.1.7. Informacji dodatkowej

Stan odpiséw aktualizujgcych wartosé naleznosci w zt

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku

Lp. Grupa naleznosci Stan na poczatek roku obrotowego Stan na koniec roku
obrotowego obrotowego
zwiekszenia ¥ zmniejszenia ?
1 2 3 4 5 6
Naleznosci ogétem, w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00
1 [Naleznosci budzetowe 0,00 0,00 0,00 0,00
- |naleznosé gtéwna
- |odsetki
2 |dochodzone na drodze sadowej 0,00 0,00 0,00 0,00
- |naleznosé gtéwna
- |odsetki
3 |naleznosci watpliwe - upadtos¢ i likwidacja 0,00 0,00 0,00 0,00

naleznos¢ gtéwna

odsetki

4 |naleznosci przyjete od zlikwidowanej jednostki

1) Jako zwiekszenia stanu odpiséw podaje sie odpisy dokonane w ciggu roku obrotowego, zaliczone odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub
kosztow finansowych - w zaleznosci od rodzaju naleznosci, od ktérych dokonano odpiséw aktualizujgcych, albo podwyzszajgce warto$¢ naleznosci - np. w
przypadku zasgdzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami (art. 35b ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci).

2)  Jako zmniejszenia podaje sie naleznosci odpisane w ciezar dokonanych uprzednio odpiséw z tytutu ich aktualizacji.

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Zatacznik nr 5

Pkt.11.1.9. Informacji dodatkowej

Zobowiazania wedlug okresé6w wymagalnosci w zt

Stan na Okres wymagalnosci Stan na koniec
Lp. Zobowiazania wobec poczatek roku powyZej powyZej roku obrotowego
1rok zej 51 +5+6+
obrotowego do 1roku 1 roku do 3 lat 31at do 5 lat powyzej 5 lat (4+5+6+7)
1 2 3 4 5 6 7 8
! Zobowigzania dtugoterminowe
2 Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug z tytutu dostaw i ustug
3 Zobowigzania wobec budzetow
4 Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych swiadczen
5 Zobowigzania z tytutu wynagrodzen
6 Pozostate zobowigzania
! Sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie wykonania umoéw)
8 |Rozliczenia z tytutu $rodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu
dochoddéw budzetowych
Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
W tej czesci nie wykazuje sie zaliczanych w bilansie do zobowigzan standw funduszy specjalych, w tym zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, chyba Ze jest ich kilka, a ich
wysokos¢ jest w ocenie jednostki znaczaca.
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Zatacznik nr 6
Pkt.l.1.13. Informacji dodatkowej

Istotne pozycje rozliczen miedzyokresowych

Stan na koniec roku
obrotowego

Lp. Wyszczegdlnienie (tytutly) Stan na poczatek roku obrotowego

1 2 3
1 Ogotem czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw, w tym: wyszczegolni¢ wazniejsze tytuty
figurujace w ksiegach rachunkowych, np.:

- koszty uruchomienia nowej produkcji

- optacone z gory czynsze

- prenumeraty

- polisy ubezpieczenia oséb i sktadnikow majatku)

-inne

” Ogétem rozliczenia miedzyokresowe przychoddw, w tym: wyszczegdlni¢ wazniejsze tytuty
figurujgce w ksiegach rachunkowych, np.:

- ujemna wartos$¢ firmy

- wielkos¢ dotacji na budowe srodkéw trwatych, na prace rozwojowe

- warto$¢ nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych)

- inne

(gtéowny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

I1d: 2812DDA0-89C6-4AF2-8285-41 1DFFA6BBCE. Podpisany Strona 9



Zatacznik nr 7

Pkt.1.1.15. Informacji dodatkowej

Wyptacone swiadczenia pracownicze

Lp.

Wyszczegolnienie

Kwota wyptaconych srodkow
pienieznych (w zi)

1

2

3

Swiadczenia pracownicze:

0,00

z tytulu wynagrodzen z osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j i
innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami

z tytutu ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen na rzecz
pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen

dodatkowe wynagrodzenie roczne

pozostate (w tym premie, nagrody jubileuszowe i inne, odprawy w
zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente z tytutu niezdolnosci do
pracy, odprawa pieniezna w zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy,
Swiadczenia niepieniezne, itp.)

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)
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Zatacznik nr 8

Pkt.l.2.1. Informacji dodatkowej

Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapaséw

Lp.

Wyszczegdélnienie (rodzaj zapasow)

Stan na poczatek roku
obrotowego

Zwiekszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego

2

3

7

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)
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Zatacznik nr 9
Pkt.ll.2.2. Informacji dodatkowej

Srodki trwate w budowie

Wartos¢ (w zi)

Wyszczegolnienie
3

2

Lp.
1
1 [Koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie *

_|wtym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyly koszt wytworzenia srodkéw
trwatych w budowie w roku obrotowym

* obroty WN konta 080

(kierownik jednostki)

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien)
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Zatacznik nr 10
Pkt.11.2.3. Informacji dodatkowej

Przychody i koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie

Lp. Wyszczegodlnienie Poprzedni rok obrotowy Biezacy rok obrotowy
2 3 4

1 |Przychody

— 0 nadzwyczajnej wartosci, w tym:

— ktdére wystgpity incydentalnie, w tym:

2 |Koszty

— 0 nadzwyczajnej wartoéci, w tym:

— ktdére wystgpity incydentalnie, w tym:

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

Podpisany elektronicznie przez
Tomasz Grzegorz Kud
13.01.2025
19:03:09 +01'00"
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