ZARZADZENIE Nr A0.0050.122.2025
Wéjta Gminy Rozwienica
z dnia 19 grudnia 2025 roku

W sprawie: powolania Komisji Konkursowej do opiniowania ofert ztozonych
w postepowaniu konkursowym na realizacje zadania publicznego Gminy RoZwienica,
oraz ustalenia Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2024 poz. 1465), oraz art. 11 ust.2 i art. 15 ust.
2a, 2b, 2d, 2da, 2e ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (j. t. Dz. U. z 2024 poz. 1491)

zarzagdzam:

§1
Powotuje Komisje Konkursowg w sktadzie:
1. Pan Pawet Wisniowski - Przewodniczacy Komisji
2. Pani Matgorzata Adamkiewicz - Cztonek Komisji
3. Pan Tadeusz Gwo6zdz - Cztonek Komisji
§2

Powoluj¢ Pana Mariusza Barana do prac przy Komisji jako osob¢ posiadajaca
specjalistyczng wiedz¢ w dziedzinie o$wiaty, ktora uczestniczy w posiedzeniach
Komisji z gtosem doradczym.

§3

Komisja pracuje w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Konkursowej, ktory jest
integralng czgscig zarzadzenia 1 stanowi do niego zatgcznik.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr AO.0050.125.2024 W¢jta Gminy Rozwienica z dnia
13 grudnia 2024 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakacznik

do Zarzadzenia Nr AO0050.122 .2025
Woéjta Gminy Rozwienica

z dnia 19 grudnia 2025 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§1

Postepowanie konkursowe prowadzi si¢ w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (j. t. Dz. U.
z 2024 r., poz. 1465), oraz Uchwaty Nr 196 /XXI/ 2025 Rady Gminy Rozwienica
z dnia 21 listopada 2025 roku w sprawie przyjecia ,,Rocznego programu wspotpracy
Gminy RoZwienica z organizacjami pozarzadowymi 1 podmiotami wymienionymi w
art. 3, ust. 3, ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie na 2024 rok”, oraz Zarzadzenia Nr AO.0050.110.2025 Wojta Gminy
Rozwienica z dnia 21 listopada 2025 r., w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert
na realizacj¢ zadania publicznego...

§2
W celu przeprowadzenia konkursu powotuje si¢ Komisje Konkursowg, zwana
dalej ,,Komisjg”.

§3
Zadaniem komisji jest ocena ofert na realizacje zadan zleconych przez Wojta
Gminy Rozwienica organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w
art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie oraz przedtozenie propozycji ofert, na ktére Komisja proponuje
udzielenie dotacji Wojtowi Gminy Rozwienica.

§4

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy (w przypadku jego nieobecnosci
wyznaczony Cztonek Komisji).

2. Na pierwszym posiedzeniu kazdy cztonek Komisji podpisuje zobowigzanie, ze
w przypadku zaistnienia powigzan z podmiotem sktadajagcym oferte mogacych
budzi¢ zastrzezenia co do bezstronnosci zglasza ten fakt 1 zostaje woéwczas
wylaczony z oceny oferty podmiotu, z ktérym to powigzanie wystepuje.

3. Komisja obraduje na posiedzeniach zamknietych, bez udzialu oferentow.

4. Termin 1 miejsce posiedzenia Komisji wybiera Przewodniczacy.

5. Komisja podejmuje rozstrzygniecia w glosowaniu jawnym, zwykla
wiekszoscig glosow, w obecnosci co najmniej potowy pelnego sktadu.

W przypadku réwnej liczby gtosow decyduje gltos Przewodniczacego.
6. Z przebiegu obrad Komisja sporzadza protokot, ktdéry powinien zawierac:
a) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,
b) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Konkursowe;j,



c) liczbg zlozonych ofert,
d) wskazanie ofert odpowiadajgcych wymaganym warunkom,
e) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o
wolontariacie oraz w ogloszeniu o konkursie lub ztozonych po terminie,
f) wskazanie wybranych ofert wraz z propozycja wysokosci udzielenia
dotaciji,
g) podpisy Przewodniczacego i cztonkdéw Komisji.
7. Protokot z przebiegu otwartego konkursu ofert Komisja przedktada Wojtowi
Gminy Rozwienica.
8. Uczestnictwo w pracach Komisji jest nicodptatne.

§5

Komisja przystepujac do rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert, dokonuje
kolejno nastgpujacych czynnosci:
1) otwiera koperty z ofertami,
2) ustala, ktore z ofert spetniajg warunki formalne okre§lone w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie oraz
ogloszeniu o konkursie,
3) oferty zlozone po terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie oraz
niekompletne 1 nieuzupetnione w ciggu 3 dni od powiadomienia o brakach
nie bedg rozpatrywane,
4) rozpatruje oferty pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym.

§ 6

1. Ocena formalna ofert dokonywana jest przez cztonkéw Komisji konkursowe;j
poprzez wypehienie Formularza Nr 1 zatagczonego do regulaminu. Oferta nie
podlega ocenie merytorycznej jezeli nie spelnia wymogow formalnych.

2. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez czlonkoéw
komisji poprzez przyznanie okreslonej liczby punktéw na Formularzu Nr 2
zalaczonym do regulaminu.

3. Srednia arytmetyczna punktow przyznanych ofercie przez wszystkich
cztonkoéw komisji konkursowej stanowi ,,oceng oferty”. Sporzadza si¢ j3 na
Formularzu Nr 3 zatagczonym do regulaminu.

4. Wybrane zostang oferty, ktore uzyskaja najwiekszg ilos¢ punktéw, co najmnie;j
25.

5. W wyniku oceny moze zosta¢ wybrana wigcej niz jedna oferta na dane
zadanie.

6. Ostateczng decyzj¢ o wybranie najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o
wysokos$ci kwoty przyznanej dotacji podejmuje Wojt Gminy Rozwienica.



§7
1. Tryb, o ktérym mowa powyzej ma zastosowanie takze wtedy, gdy w wyniku
ogloszenia konkursu ofert zostata zgloszona tylko jedna oferta.
2. W przypadku przyznania dotacji w wysokosci innej niz wnioskowana
konieczna jest korekta kosztorysu projektu.

§ 8
Informacja o rozstrzygnigciu konkursu ofert zamieszczona jest w Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie internetowej Gminy Rozwienica oraz na tablicy
ogtoszen Urzedu Gminy Rozwienica.
§9
Postepowanie konkursowe uniewaznia si¢ jezeli:
- nie ztozono zadnej oferty,
- zadna ze zlozonych ofert nie spelnia wymogoéw zawartych w ustawie o dziatalnosci
pozytku publicznego i1 0 wolontariacie oraz w ogloszeniu w konkursie ofert.

§ 10
Wzér formularza oceny formalnej oferty, stanowi zalagcznik Nr 1
do niniejszego regulaminu.

§ 11
Wzér formularza oceny merytorycznej oferty, stanowi zalgcznik Nr 2
do niniejszego regulaminu.

§ 12
Wzér formularza oceny merytorycznej oferty, stanowi zalacznik Nr 3
do niniejszego regulaminu.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY
na realizacje

ZAOANIA: e

Nazwa oferenta: Numer
oferty:..........
TAK | NIE
M [ (N

I. Warunki formalne:

1 | Czy oferta zostala ztozona przez przedmiot uprawniony do uczestnictwa
w otwartym konkursie ofert?

2 | Czy oferta zostata zlozona w zamknietej kopercie z oznaczeniem nazwy
zadania?

3 | Czy oferta zostata ztlozona w terminie okre§lonym w ogloszeniu o
otwartym konkursie ofert?

4 | Czy oferta zostata ztozona na obowigzujacym wzorze oferty?

5 | Kompletnos¢ wypetnienia tabel kosztorysowych

6 | Czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentacji?

7 | Czy do oferty dolaczone sg wymagane zataczniki?

aktualny odpis z rejestru

oswiadczenie oséb reprezentujacych wnioskodawce o nieprowadzeniu
dzialan przez wnioskodawce w celu osiagnigcia zysku

Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny
merytorycznej

Podpisy cztonkéw Komisji

Rozwienica, dn. .......ccccevvvvvvennenes



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej
FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

na realizacje
214 ) 1 L -

Nazwa oferenta: Numer
oferty: ....cceeeeeee

PRZYZNANA ILOSC

KRYTERIUM OCENY OFERTY: PUNKTOW:

| Mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta

1. Doswiadczenia w realizacji podobnych zadan w poprzednich
latach

Il | Kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego w tym w
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania

1. Réznorodnos$¢ dziatan, atrakcyjno$¢ programu w odniesieniu
do kosztu realizacji zadania

2. Szczegbtowos¢ planu rzeczowego zadania (m. in. czy projekt
jest przejrzysty, czy harmonogram okresla terminy rozpoczecia i
zakonczenia poszczegdlnych dziatan wraz z liczbowym
okresleniem skali dzialan — np. liczba $wiadczen udzielanych
tygodniowo, liczba adresatow)

3. Szczegbdtowos¢ planu rzeczowego zadania (m. in. czy budzet
jest czytelny, poszczegdlne pozycje sa dostatecznie opisane, CZYy
kazdy wydatek ma odniesienie do dziatania, czy wszystkie
pozycje budzetowe sg uzasadnione)

Il | Proponowana jako$¢ wykonania zadania 1 kwalifikacje osob, przy
udziale ktérych oferent bedzie realizowacé swoje zadanie
publiczne

1. Wykwalifikowana kadra realizujaca zadanie

IV | Wkiad rzeczowy, osobowy w tym $wiadczenia wolontariuszy 1
praca spoleczna cztonkow

1. Sprzg¢t zwigzany z realizacjg zadania

2. Swiadczenia wolontariuszy i/lub praca spoteczna cztonkow
organizacji

V | W przypadku oferenta, ktory w latach poprzednich realizowat
zlecone zadania publiczne, rzetelno$¢ 1 terminowos$¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw

VI | 1. Ztozenie sprawozdania i/lub uzupetnien w wyznaczonym
terminie

2. Rzetelnos¢ realizacji zadania

3. Rzetelno$¢ rozliczenia przyznanych srodkow

Imig 1 nazwisko Cztonka Komisji ......cccccovevieeiiieniiiiiienieeienne,

Podpis Czlonka Komisji ettt

Rozwienica, dnia ...............ooooeni



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

ZBIORCZE ZESTAWIENIE PUNKTOW PRZYZNANYCH OFERTOM
PRZEZ POSZCZEGOLNYCH CZEL.ONKOW KOMISJI

L.p. | Imie¢ i nazwisko Numer oferty z formularza oceny merytorycznej oraz ilo$¢ przyznanych punktéw
Czlonka Komisji

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12

Suma Suma Suma Suma Suma Suma Suma Suma Suma Suma Suma Suma
punktéw | punktow | punktow | punktéw | punktéw | punktdow | punktow | punktow | punktéw | punktéw | punktow | punktow

,,Ocena | ,Ocena | ,Ocena | ,,Ocena | ,,Ocena | ,,Ocena | ,Ocena | ,Ocena | ,Ocena | ,,Ocena | ,Ocena | ,,Ocena
oferty” oferty” oferty” ofert” oferty” oferty” oferty” oferty” oferty” oferty” oferty” oferty”

Podpisy Cztonkow Komisji:

Rozwienica, dnia..................



